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»Urzad przyjazny rozwojowi przedsiebiorcéw”
nr umowy o dofinansowanie POWR.02.18.00-00-0062/16
S.0050.6.2017 Orchowo, dnia 19.01.2017

ZARZADZENIE NR 6/2017
WOJTA GMINY ORCHOWO
z dnia 20 stycznia 2017 roku

W sprawie: powotania grupy projektowej w ramach realizowanego projektu ,Urzad przyjazny

rozwojowi przedsiebiorcow”

Na podstawie art. 30 ust. 1,art. 33 ust. 1, ust.3iust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym (t,j. Dz. U z 2016 r., poz.466 ze zm.) zarzadza sig co nastepuje:

§ 1. Powotuje grupe projektows w ramach realizacji projektu ,Urzad przyjazny rozwojowi
przedsiebiorcow” w ramach Programu  Operacyjnego  Wiedza Edukacia Rozwoj
wspoffinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego, w nastepujacym sktadzie:

1) Grzegorz Matkowski - Asystent Koordynatora Projektu,
2) Pawel Btaszczyk - Informatyk Projektu,
3) Anna Blaszczyk — Obstuga Ksiegowa

§ 2. Zadaniem grupy projektowej jest realizacja projektu, o ktérym mowa w § 1
i podejmowanie wszelkich dziatan zgodnie z harmonogramem jego realizacji oraz wytycznymi
Instytucji Wdrazajacej.

§ 3. Szczegbtowy zakres i zasady dziatania grupy projektowej okresla zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzgdzenia. -

§ 4. Zespdt, o ktérym mowa w § 1 powotuje sie od dnia podpisania umowy z Instytucjg
Wdrazajgcg do korica realizacji projektu.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Asystentowi Koordynatora Projektu.

rek Miszial

§ 6. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 19 stycznia 2017 roku.

Przygotowat: Jg
Grzegorz Matkowski \;
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Zalacznik 1

do zarzadzenia nr 6/2017 Wojta Gminy Orchowo z dnia 19 stycznia 2017 r
W sprawie powotania grupy projektowej w ramach realizowanego projektu ,Urzad przyjazny
’ rozwojowi przedsiebiorcow”.

§ 1. Zakres i zasady dziatania Grupy Projektowej w ramach realizowanego projektu
,Urzad przyjazny rozwojowi przedsigbiorcéw” Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj wspofifinansowanego z Europejskiego Funduszu Spofecznego

1. Do zadan:

1). asystenta koordynatora projektu nalezy:
a) kontrola projektu,
b) nadzorowanie postepu .prac- zakresu poszczegolnych zadan i czasu ich wykonania,
C) prowadzenie dokumentagciji wdrozeniowej projektu,

d) przeprowadzanie rekrutacji uczestnikéw projektu we wspotpracy z koordynatorem
projektu,

€) przeprowadzenie dziatan promocyjnych projektu: przygotowanie tresci ogtoszen w
mediach oraz oznakowania sprzetu, tablicy informacyjnej,

f) monitoring uczestnikow projektu oraz wskaznikéw realizacji projektu,
g) obstuga kontaktéw z Instytucjg Zarzgdzajacs,

h) wspétpraca z koordynatorem projektu i firmg zajmujgca sig zarzgdzaniem finansowym
projektu,

i) prowadzenie spraw zwigzanych z systemem udzielania zamowien publicznych i
zapytan ofertowych oraz dbanie o zachowanie zgodnosci tych postepowan z
obowigzujgcymi przepisami i procedurami,

J) przeprowadzenie procedur przetargéw, zapytan ofertowych zgodnie
z systemem zaméwien publicznych,

k) wspétpraca z informatykiem w kwestii zapisoéw SIWZ,
[) udziat w procedurach odbiorowych wykonanych dostaw i ustug.
2) obstugi Ksiegowej nalezy:
a) zabezpieczenie $rodkéw finansowych na potrzeby realizacji projektu,
b) nadzér nad ich wykorzystaniem zgodnie z przepisami prawa,
C) sporzgdzanie dokumentéw finansowych projektu,
d) archiwizowanie dokumentéw finansowych (umoéw, faktur) projektu,
e) wspodlpraca z asystentem koordynatora projektu i firmg zajmujgcy sie zarzgdzaniem
finansowym projektu,
3). specjalisty prawa zaméwieri publicznych nalezy:
4) informatyka nalezy:
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a) petnienie wraz z asystentem koordynatora projektu nadzoru nad

prawidtowo$cig techniczng realizacji i wdrozenia projektu w zakresie dotyczgcym
kwestii informatycznych,
b) uczestnictwo w wyborze rozwigzan technicznych, jakie majg zosta¢ wykorzystane
przy realizacji i wdrozeniu projektu,
c) uczestnictwo w czynnosciach odbiorowych wykonanych dostaw i ustug,
d) prowadzenie zaktadki projektu na stronie www wolsztyn.pl
. Cztonkowie Grupy Projektowe j wramach ich kompetencji wykonujg obowigzki wynikajgce
z zadan przypisanych dla Grupy Projektowej we wniosku o dofinansowanie oraz wszelkie
czynno$ci wynikte w trakcie realizacji projektu, zmierzajace do jego prawidtowej realizacji
i rozliczenia.
. Cztonkowie Grupy Projektowej podejmujg kolegialnie decyzje w sprawach
dotyczgcych realizacji projektu, niebedacych zadaniem wlasnym poszczegélnych
cztonkéw zespotu.

4. Posiedzenia Grupy Projektowej w zaleznosci od potrzeb zwotuje Asystent Koordynatora.

5. W posiedzeniach zespotu moga braé udziat takze inne osoby, ktérych obecnosé bedzie

zasadna.




